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ESTADO DO MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA BELA DA SANTISSIMA Sl PREFETURAMUNICIPAL DE

Vila Bela da Santissima

TRINDADE Trindade
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021
AQUISIGCOES, EXCETO TIC
LICITACAO E CONTRATAGAO DIRETA

Processo Administrativo n° 0147/2026

TERMO DE REFERENCIA N2 01/2026

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

Aquisicdo de servigo de assessoria parlamentar - sistemas Transferegov e Sigcon,
nos termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ESPECIFICACAO E ESTIMATIVA DE CONSUMO

O custo estimado total da contratacdo é de RS 54.000,00 (cinquenta e quatro mil
reais), conforme custos unitarios descritos na tabela abaixo.

Valor estimado da comparacdo obtido com base no menor preco, coletado no
balizamento do mercado:

J. A. C. SERVICOS EM GESTAO — Assessoria e Consultoria em Gestdo, CNPJ n2
53.742.526/0001-03, representado por José Alberto da Cruz — MEI - RS 54.000,00;

L7 MIDIA, PRODUGCOES E FILMAGENS - CNPJ n2 32.463.877/0001-35 - RS
62.000,00;

Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) - Orgdo: MUNICIPIO DE NOVO
MUNDO - Local: Novo Mundo/MT - Data de divulgacdo no PNCP: 04/02/2026 -
Data inicial da vigéncia: de 12/09/2025 a 12/09/2026 - RS 84.000,00.

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATAGCAO

Descrigdo Unidade Quant. Recorréncia RS Unit. R$ Mensal RS Total
891565 SERVICO DE
ASSESSORIA NA AREA

ADMINISTRATIVA -

CONTRATACAO DE EMPRESA

NOTORIAMENTE

ESPECIALIZADA  PARA A més 12 1 RS 4.500,00 | RS$54.000,00 | RS 54.000,00
PRESTACAO DE SERVICOS

TECNICOS
CONSULTORIA E
ASSESSORIA  PUBLICA, DE
NATUREZA

DE

ESPECIALIZADOS
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PREDOMINANTEMENTE
INTELECTUAL, CONSISTENTES
NA REALIZACAO DE
ACOMPANHAMENTO
TECNICOOPERACIONAL  NA
EXECUCAO DE PRESTACAO DE
CONTAS DE RECURSOS
ORIUNDOS DE CONVENIOS
FEDERAIS E ESTADUAIS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE
VILA BELA DA SANTISSIMA
TRINDADE — MT, INCLUINDO
A INSERCAO E
MONITORAMENTO NOS
SISTEMAS  SIGCON  (MT),
TRANSFEREGOV (GOVERNO
FEDERAL), ALEM DA
CAPACITACAO TECNICA DOS
SERVIDORES DA AREA DE
CONVENIOS.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Planejamento | Quantidade: 12,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: 54.000,00 | Valor Total RS
54.000,00

Valor Total R$ 54.000,00

1.1.1.Estimativas de consumo individualizadas, do 6rgdo gerenciador e 6rgao(s) e entidade(s)
participante(s).

1.8. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.9. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta) meses, limitado a 5 anos
contados do inicio da vigéncia que consta descrita no instrumento contratual,
prorrogdavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

1.10.1.6.1 O fornecimento de bens é enquadrado como continuado, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar;

1.11.0 contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacgao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.
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2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026,
conforme detalhamento a seguir:

) IDPCA no PNCP: 01/2026;

Il) Data de publicagdo no PNCP: 19/02/2026;

1) 1d do item no PCA: 01;

IV) Classe/Grupo: servico de assessoria parlamentar - sistemas Transferegov e Sigcon;

V) Identificador da Futura Contratacdo: J. A. C. SERVICOS EM GESTAO — Assessoria e Consultoria
em Gestdo, inscrito no CNPJ n2 53.742.526/0001-03, representado por José Alberto da Cruz —
MEI.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de Contratacbes Sustentaveis:

1.1.1 Priorizar a execuc¢do dos servicos por meios digitais, com
reducdo do uso de papel, impressao e deslocamentos fisicos
desnecessarios;

1.1.2 Utilizar sistemas eletronicos oficiais (Transferegov e Sigcon) de
forma eficiente, promovendo a transparéncia e a
rastreabilidade das informacdes;

1.1.3 Adotar boas praticas de governanca e gestdo documental
digital, garantindo armazenamento seguro e sustentavel dos
dados e documentos.

Indicagdo de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratacdo ndo se aplica a indicagdo de marcas ou modelos, tendo
em vista tratar-se de prestacao de servicos técnicos especializados.

Da vedagao de contratagao de marca ou produto
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4.3. Nao se aplica a vedagdo especifica de marcas ou produtos, considerando a
natureza do objeto. Diante das conclusdes extraidas do processo administrativo
n2 0147/2026, contudo, ndo sera admitida:

1.1.3.1. A utilizacdo de sistemas paralelos ndo oficiais para
gestdo de convénios que ndo sejam compativeis ou integrados
com o Transferegov e o Sigcon;

1.1.3.2. Solugdes que impliguem armazenamento inadequado
de dados publicos ou que ndo atendam as normas de
seguranca da informacao.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Nao sera exigida carta de solidariedade do fabricante, tendo em vista que o objeto
da presente contratacdo consiste na prestacao de servicos técnicos especializados
de assessoria parlamentar, ndo envolvendo o fornecimento de bens por meio de
fornecedor, revendedor ou distribuidor.

4.5. Adicionalmente, a execuc¢dao contratual depende da capacidade técnica da
contratada, a ser comprovada por meio de requisitos de qualificacdo técnica,
especialmente experiéncia prévia na operacionalizacdo dos sistemas Transferegov
e Sigcon, ndo sendo pertinente a exigéncia de garantia vinculada a fabricante.

Subcontratacao

4.6. Nao serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratagdo

4.7. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n2
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte:

4.8. Em conformidade com a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, em
seu artigo 48, incisos | e lll, alterados pela Lei Complementar 147, de 07 de agosto
de 2014, esta licitacdo tera:

4.9. Na presente licitagdo, sera realizada a reserva de cota de até 25 % (vinte e cinco
por cento) do objeto para a contratacdo de microempresas e empresas de
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pequeno porte. Tendo em vista que o objeto da presente contratagao consiste na
prestacdo de servicos técnicos especializados de assessoria parlamentar,
caracterizando-se como servico de natureza indivisivel.

1.1.4 A divisao do objeto em cotas comprometeria a eficiéncia da
execuc¢do contratual, a padronizagao dos procedimentos, a
responsabilizagao da contratada e a qualidade dos resultados
esperados, especialmente no que se refere a atuacao
integrada nos sistemas Transferegov e Sigcon.

1.1.5 Ressalta-se, contudo, que serd assegurado o tratamento
favorecido as microempresas e empresas de pequeno porte,
nos termos da legislagdo vigente, especialmente quanto:

A participacdo no certame em igualdade de condi¢des; a
aplicagao dos beneficios de regularidade fiscal tardia; aos
critérios de desempate previstos na legislagao.

Margem de Preferéncia:

4.10.N3o se aplica a margem de preferéncia na presente contratacdo, tendo em vista
gue o objeto consiste na prestacdo de servicos técnicos especializados de
assessoria parlamentar, ndo se enquadrando nas hipoteses previstas para
aplicacdo de margens de preferéncia, as quais se destinam a aquisicao de bens
manufaturados nacionais ou bens reciclados, reciclaveis ou biodegradaveis,
conforme legisla¢do vigente.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

CondigOes de Entrega

5.1. A execucdo do objeto consiste na prestacao de servicos técnicos especializados de
assessoria e apoio a Administracdao Publica na prestacdo de contas dos recursos
recebidos por meio de convénios firmados com entes da esfera federal e/ou
estadual, com o objetivo de assegurar a conformidade da aplicacdo dos recursos
publicos e o cumprimento das exigéncias legais, normativas e operacionais
impostas pelos drgdos concedentes e de controle.

Garantia, manutengao e assisténcia técnica
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N3o se aplica garantia nos termos da Lei n2 8.078/1990, por ndo se tratar de fornecimento de bens

de consumo duraveis, mas sim de prestacdo de servicos técnicos especializados.

A contratada deverd garantir a qualidade dos servicos prestados durante toda a vigéncia contratual,

responsabilizando-se por:

e Corrigir, sem 6nus para a Administra¢do, quaisquer falhas, inconsisténcias ou

impropriedades nos servigos executados, especialmente nos cadastros, propostas e

prestacdes de contas nos sistemas Transferegov e Sigcon;

e Refazer atividades que apresentem erros técnicos, inadequagdes ou desconformidade com

a legislacdo aplicavel;

® Prestar suporte técnico continuo durante a execugdo contratual, assegurando o correto

acompanhamento dos instrumentos firmados;

e Atender as solicitacOes da contratante dentro de prazo razoavel a ser definido no

instrumento contratual ou ordem de servico.

Os servicos que apresentarem inconsisténcias deverao ser corrigidos no prazo maximo de 05 (cinco)

dias uteis, contados da notificacdo da Administracao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacbes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando
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houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execuc¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, com a descri¢ao do que
for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando
prazo para a corregao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

6.11.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva
ou a prorrogacao contratual.

Fiscalizagdao Administrativa

6.13.0 fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
guaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.14.Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia.
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6.15. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndao implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

Gestor do Contrato
6.16.Cabe ao gestor do contrato:

1.1.6 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais
da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatdrio com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacgOes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragao.

1.1.7 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato
e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

1.1.8 Acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

1.1.9 emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacGes assumidas pelo Contratado, com
mencado ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes.
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1.1.10 tomar providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sanc¢odes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

1.1.11 elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

1.1.12 enviar a documenta¢dao pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liguidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o
Contratado que:

a) der causa a inexecucgdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucgao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucdo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as
seguintes sangdes:

7.3. Adverténcia, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

7.4. Multa, que podera ser aplicada cumulativamente com outras sanc¢des:
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O moratdria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de até o limite de 10% (dez por cento);

O compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total ou parcial;

Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (trés) anos, nos casos
previstos em lei;

Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida sua reabilitagao.

7.5. A aplicacdo das sancOes previstas neste Termo de Referéncia ndao exclui, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao
Contratante.

7.6. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

7.7. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

7.8. Se a multa aplicada e as indeniza¢bes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd
cobrada judicialmente.

7.9. A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15
(quinze) dias uteis, a contar da data do recebimento da comunicag¢do enviada pela
autoridade competente.

7.10.A aplicacdo das san¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

1.1.13 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as
notificacbes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem
como os cadastrados pela empresa no SICAF.
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1.1.14 Os enderegcos de e-mail informados na proposta
comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicacdes a eles
comprovadamente enviadas.

7.11.Na aplicagdo das san¢des serdo considerados:

1.1.15 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

1.1.16 as peculiaridades do caso concreto;

1.1.17 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

1.1.18 os danos que dela provierem para o Contratante; e
1.1.19 a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de

integridade, conforme normas e orientagdes dos drgaos de
controle.

7.12.0Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdao apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

7.13.A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e soécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.14.0 Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancOes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), instituidos no @mbito do Poder Executivo Federal.

7.14.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
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7.15.As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei
n? 14.133, de 2021.

7.16.0s débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de
dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogdveis por igual
periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

1.1.20 o prazo de validade;

1.1.21 a data da emissao;

1.1.22 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

1.1.23 o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

1.1.24 o valor a pagar; e

1.1.25 eventual destaque do valor de retencdes tributarias
cabiveis.

8.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo ap6s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem Onus ao
Contratante;

84. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
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constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

1.1.26 verificar a manuten¢ao das condi¢des de habilitacdo
exigidas;
1.1.27 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em

licitacdo/contratacdo no ambito do dérgdo ou entidade, tais
como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos érgdos responsdveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.8. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o Contratado ndo
regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.10.0 pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacao da despesa, conforme se¢do anterior.

8.11.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacio do indice IPCA (indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo) de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

Pagina 13 | 20
Prefeitura Municipal de Vila Bela da Santissima Trindade — MT | CNPJ: 03.214.160/0001-21 Av. Dr. Mario Corréa, n2 452, Centro,
Vila Bela da Santissima Trindade, Mato Grosso, Brasil www.vilabeladasantissimatrindade.mt.gov.br



iik
e

Reajuste

ESTADO DO MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA BELA DA SANTISSIMA Sl PREFETURAMUNICIPAL DE

Vila Bela da Santissima

TRINDADE Trindade
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO

8.12.0 pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

8.13.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

8.14.Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislagao
aplicavel.

8.15.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

8.16.0 Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8.17.Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgcamento estimado, em 06/03/2026.

8.18.Apds o intervalo de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os
precos iniciais serdao reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do
indice IPCA (indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo), exclusivamente
para as obrigac¢Oes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.19.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.20.No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variacao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s)
o(s) indice(s) definitivo(s).

8.21.Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serda(do),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.22.Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
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substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em
vigor.

8.23.Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

8.24.0 reajuste serd realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
CONTRATACAO DIRETA, na modalidade INEXIGIBILIDADE, ART. 74 da Lei
14.133/2021, inciso lll, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Forma de fornecimento
9.2. O fornecimento do objeto serd continuado.
Critérios de aceitabilidade de pregos

9.3. Em se tratando de contratac¢do para registro de precgos, caso adotado o critério de
julgamento de menor preco ou de maior desconto por grupo de itens, o critério
de aceitabilidade de precos unitdrios maximos sera:

9.3.1 Valores unitdrios: conforme tabela constante no item 1.2 deste Termo de Referéncia.
Exigéncias de habilitagdo
9.4. Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica
9.5. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

9.6. empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficarda condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;
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9.8. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.9. sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME
n.2 77, de 18 de margo de 2020;

9.10.sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.11.filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averba¢dao no Registro onde tem sede a
matriz;

9.12.Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lei n25.764, de 16 de dezembro de 1971.

9.13.0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.14.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.15.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
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9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.18.Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

9.19.Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

9.21.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.22. Certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da
sede da pessoa juridica ou de execugdo patrimonial em caso de pessoas fisicas,
emitida até 60 (sessenta) dias antes da data da sessao publica ou que esteja dentro
do prazo de validade constante da prdpria certidao;

9.23.Caso admitida participacdo de Pessoas Fisicas ou Sociedade Simples, devera ser
apresentada Certiddo Negativa de Insolvéncia Civil, expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, desde que admitida a sua participacao na licitacao.

Qualificagao Técnica

9.24.Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicOes locais para o cumprimento das obrigacGes objeto da licitacao;

9.25.A declaracdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsdvel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicbes
peculiares da contratacao.
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9.26.Além das declaragdes constantes dos itens especificos acima a licitante devera
apresentar ainda as seguintes declaragdes, sob pena de inabilitacado:

9.27.Declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera
pela veracidade das informacgGes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n?
14.133/2021);

9.28.Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas, na forma da lei (art. 63, IV, da Lei n® 14.133/2021);

9.29. Declaracdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas, na forma da lei (art. 63, § 19, da Lei n2 14.133/2021).

Disposi¢Oes gerais sobre habilitagdao

9.30. Para fins de habilitacdo, o licitante devera comprovar o atendimento pleno aos
requisitos exigidos neste Termo de Referéncia e no instrumento convocatdrio,
mediante a apresentacdo da documentacdo pertinente, nos termos da legislacdo
vigente.

9.31.A habilitacdo sera verificada por meio da andlise dos seguintes conjuntos
documentais:

Habilitagao juridica, conforme a natureza da pessoa juridica;
o Regularidade fiscal e trabalhista, mediante comprovacdo de regularidade perante as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal, bem como perante o FGTS e a Justica do Trabalho;
e Qualificagdo econdmico-financeira, quando exigida, nos termos do edital;
Qualificagao técnica, compativel com o objeto da contratagao.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo
aceitavel, é de RS RS 54.000,00 (cinquenta e quatro mil reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela contida no item 1.7 acima.
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10.2. O valor estimado foi definido com base em levantamento de mercado,
considerando contratagdes similares realizadas por érgdos publicos e/ou pesquisa
de precos realizada na forma da legislacdo vigente, observando-se os principios da
economicidade e da razoabilidade.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1.As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento Geral da Unido.
11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

DOTACAO ORCAMENTARIA
UNIDADE: 04.001 Secretaria Municipal de Planejamento
CLASSIFICACAO: 04.121.2003.2143 - MANUTENCAO DA SECRETARIA DE PLANEJAMENTO
NATUREZA DA DESPESA: 32 - 3.3.90.00.00.00.00.00 - APLICACOES DIRETAS - 1500

11.3.A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds
aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1.As informagdes contidas neste Termo de Referéncia possuem carater publico e
ndo sao classificadas como sigilosas.

12.2.Ressalva-se, contudo, que o valor estimado da contratacdo poderd ser tratado
como sigiloso, nos termos da legislacdo vigente, até a conclusdo da fase de
julgamento das propostas, com vistas a preservar a competitividade do certame.

12.3.Apds o encerramento do julgamento, o referido valor sera devidamente
divulgado, assegurando-se a transparéncia e o controle dos atos administrativos.

Vila Bela da Santissima Trindade - MT, 23 de Abril de 2026.

Angela Geremias de Oliveira Finotto
Diretora técnica de planejamento
Portaria N° 616/2025
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ESTADO DO MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA BELA DA SANTiSSIMA W CRETETURAMUNCIAL OE
koo ila Bela da Santissima

TRINDADE & indade
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO

Ana Cristina dos Santos Sousa Schaedler
Secretdria de Planejamento
610/2025
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